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   Bando per la  ricerca di disponibilità interna 
 

n° 4 Incarichi specifici Assistenti Tecnici 
 

n° 4 Incarichi specifici Assistenti Amministrativi 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

 
Visto il Piano annuale delle attività a.s. 2023/2024 del Direttore SGA dell’Istituto prot.n. 
19373 del 20/10/2023; 
Vista l’adozione del Piano annuale delle attività a.s. 2023/2024 del Direttore SGA dell’Istituto 
prot.n. 19373 del 20/10/2023 giusto provvedimento prot. N. 19803 del 26/10/2023; 
Vista l’ipotesi Contratto Integrativo di Istituto siglata in data 07/03/2024 
 

INDICE 
 
il presente Bando interno  per la disponibilità di  personale interno. 
 
ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 
 

Sostituzione DSGA 
Coordinamento ufficio alunni 
Coordinamento Ufficio acquisti 
Coordinamento ufficio personale 

 
 
ASSISTENTI TECNICI 

 

Manutenzione straordinaria laboratorio + attività di vigilanza e gestione del mate-
riale didattico, tecnico dei laboratori e delle officine + discarico attrezzatrure - sup-
porto tecnologico all'ufficio del Dirigente, del Direttore e agli uffici amministrativi 
- Manutenzione rete scolastica + funzionamento software gestionali + cartelloni-
stica 
Manutenzione straordinaria laboratorio + attività di vigilanza e gestione del mate-
riale didattico, tecnico dei laboratori e delle officine + discarico attrezzature  – 
Manutenzione ufficio tecnico. 
Attività di vigilanza e gestione del materiale didattico, tecnico – carrellabili 
Manutenzione straordinaria laboratorio + attività di vigilanza e gestione del mate-
riale didattico, tecnico dei laboratori e delle officine + discarico attrezzature -  Iner-
tizzazione rifiuti laboratori di chimica 





 
 

 

Ciascun  candidato  dovrà  far  pervenire, pena esclusione,  domanda  di  partecipazione 
esclusivamente secondo lo schema allegato, entro e non oltre le ore 12,00  di giorno 
26/03/2024 presso l’ufficio protocollo o invio a mezzo e mail all’indirizzo 
patf030009@istruzione.it .   

All’ istanza  potranno  essere  allegate  tutte  le  certificazioni  che  si  riterranno utili  all’attività  
richiesta. 

Ciascun candidato, pena esclusione, potrà presentare una sola candidatura. 

I criteri di selezione sono i seguenti: 
 

Diploma II grado 6 punti   da 91 a 100 o da 55 a 60 
 4 punti   da 81 a 90   o da 49 a 54 
 2 punti   da 60 a 80   o da 36 a 48 
Anni di servizio di ruolo nel profilo di 
appartenza 

1 punto per ogni anno fino ad un max di 5 punti 

Anni di servizio non di ruolo nel 
profilo di appartenza 

0,5 punto per ogni anno fino ad un max di 3 
punti 

Esperienze di aggiornamento nel 
profilo di appartenza come corsista 

0,5  punto per ogni corso fino ad un max di 3 
punti 

Numero incarichi specifici svolti 3 punti per ogni incarico svolto 
 
A parità di punteggio la precedenza è determinata in base alla minore età anagrafica .   
 
La valutazione delle domande sarà effettuata da una commissione interna, che provvederà a 
comparare i curriculum secondo i criteri definiti dalla sopraccitata tabella. 
 
Al termine della selezione, verrà redatta graduatoria, che verrà pubblicizzata mediante affissione 
all’albo dell’Istituzione Scolastica. Avverso detta graduatoria, gli interessati potranno presentare 
ricorso entro  cinque giorni dalla pubblicazione. 
 
 
Si comunica, infine, che i dati dei quali l’Istituzione scolastica entrerà in possesso a seguito 
del presente avviso pubblico,  saranno trattati nel rispetto del D.Lgs 196/2003 e ss.mm. e ii. 
Il presente avviso è pubblicato nel sito web della scuola . 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Carmelo Ciringione 

(Documento informatico firmato digitalmente ai 
sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, 
il quale sostituisce il documento cartaceo e la 
firma autografa) 
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ISTITUTO TECNICO SETTORE TECNOCLOGICO 

“ VITTORIO EMANUELE III “ - PALERMO 

 
 Al Dirigente Scolastico 

Dell’ITST “Vittorio Emanuele III” 
Palermo 

 
 
Oggetto: richiesta attribuzione incarico specifico AS 2023/2024 
 

Il sottoscritto_________________________________________________nato il ___________________ 
 
a _________________________________________________________________________________ 
 
in servizio presso questa  istituzione scolastica nel profilo di ________________________________ 

 
Chiede 

 
l’attribuzione del seguente incarico specifico per l’ a.s. 2023/2024 
(mettere una X nella casella corrispondente all’’incarico specifico per cui si presenta la 
candidatura – si può presentare una sola candidatura) 
 

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 
 

 Sostituzione DSGA 
 Coordinamento ufficio alunni 
 Coordinamento Ufficio acquisti 
 Coordinamento ufficio personale 

Per un totale di 4 incarichi 
 
 

ASSISTENTI TECNICI 
 

 Manutenzione straordinaria laboratorio + attività di vigilanza e gestione del materiale 

didattico, tecnico dei laboratori e delle officine + discarico attrezzatrure - supporto 

tecnologico all'ufficio del Dirigente, del Direttore e agli uffici amministrativi - 

Manutenzione rete scolastica + funzionamento software gestionali + cartellonistica 

 Manutenzione straordinaria laboratorio + attività di vigilanza e gestione del materiale 

didattico, tecnico dei laboratori e delle officine + discarico attrezzatrure  – Manutenzione 

ufficio tecnico. 

 Attività di vigilanza e gestione del materiale didattico, tecnico – carrellabili 

 Manutenzione straordinaria laboratorio + attività di vigilanza e gestione del materiale 

didattico, tecnico dei laboratori e delle officine + discarico attrezzature -  Inertizzazione 

rifiuti laboratori di chimica 

Per un totale di 4 incarichi 
 
 
 
 
 



A tal fine dichiara, ai sensi della normativi vigente sulla autocertificazione: 

 

 Di essere in possesso del seguente titolo di studio 

_________________________________ 

Conseguito con il seguente punteggio: ________________ 

 Di avere svolto il/i seguenti incarichi specifici: 

 ____________________________________________________________  nell’as _______ 

presso _______________________________________________________________________ 

 ____________________________________________________________  nell’as _______ 

presso _______________________________________________________________________ 

 ____________________________________________________________  nell’as _______ 

presso _______________________________________________________________________ 

 ____________________________________________________________  nell’as _______ 

presso _______________________________________________________________________ 

 ____________________________________________________________  nell’as _______ 

presso _______________________________________________________________________ 

 ____________________________________________________________  nell’as _______ 

presso _______________________________________________________________________ 

 ____________________________________________________________  nell’as _______ 

presso _______________________________________________________________________ 

 

 Di possedere le seguenti esperienze di aggiornamento nel profilo di appartenenza come 
corsista 

 

1. _________________________________________________________________________ 

2. _________________________________________________________________________ 

3. _________________________________________________________________________ 

4. _________________________________________________________________________ 

5. _________________________________________________________________________ 

6. _________________________________________________________________________ 

 Di prestare servizio nel seguente profilo ____________________________________________ 

Area (solo per gli  AT)___________   

Per complessivi anni _____ di cui n. _____ a T.I.  e n.____ a T.D. ; 

 

 

Palermo,______________________                       ______________________________________ 
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